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                         MANUAL DE MAESTRO DE ARTICULOS 

 
 

1. PARA CREAR UN PRODUCTO NUEVO IR A ARTICULO 

2. PONER NUEVO 
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1. CREAR SU CODIGO DEL PRODUCTO NUEVO (PUEDO SER LETRAS CON NUMEROS) 

2. PONER LA DESCRIPCION DEL PRODUCTO 

3. PONER EN UND O KG DEPENDE DEL PRODUCTO 

4. PONER LA FAMILIA CORRESPONDIENTE 

5. PONER COCINA (PARA QUE IMPRIMA EL COMANDO DE PEDIDO DE ESE PRODUCTO) 

6. PONER EN: PRECIO DE VTA AL PLUBLICO SOLES 

7. PONER PRECIO DEL PRODUCTO Y PONER DOBLE ENTER PARA QUE BAJE EL PRECIO 

8.  SE AGREGO EL PRECIO 
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9. IR A ALMACEN 

10. PONER EL ALMACEN PRINCIPAL Y DAR TRES VECES ENTER 

11. UNA VEZ QUE PUSO TRES VECES ENTER EL ALMACEN PRINCIPAL TIENE QUE ESTAR COMO EN  

LA IMAGEN QUE SE MUESTRA ABAJO 

12. PARA QUE SE GRABE O REGISTRE EL PRODUCTO NUEVO TIENE PONER GRABAR 
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13. PONER ACEPTAR Y LISTO SE REGISTRO EL NUEVO PRODUCTO 
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MODIFICACION DE PRODUCTO (SEA FAMILIA, DESCRIPCION O PRECIO) 

 

1. PARA MODIFICAR UN PRODUCTO IR A BUSCAR 

2. ESCRIBE EL PRODUCTO QUE VA MODIFICAR  

3. SELECIONA EL PRODUCTO QUE VA MODIFICAR Y PONE ENTER O DOBLE CLIC 
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4. PONER MODIFICAR (PARA MODIFICAR EL PRODUCTO) 
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5. PUEDE MODIFICAR EL PRODUCTO 

6. PUEDE MODIFICAR LA UNIDAD DE MEDIDA 

7. PUEDE ESCOGER OTRA FAMILIA 

8. PUEDE MODIFICAR EL ENVIO DE COMANDO O PEDIDO PÁRA QUE NO SALGA O SI SALGA EL PEDIDO 

9. PUEDE MODIFICAR EL PRECIO , IR O SELECIONAR LA COLUMNA MONTO, LUEGO PONE ENTER  

10. PONE EL NUEVO PRECIO Y DAR ENTER 

11. VA VERIFICAR QUE SE CAMBIO EL PRECIO QUE PUSO  

12 . PUEDE MODIFICAR EL PRODUCTO PARA QUE NO SEA VISIBLE  

13. PUEDE MODIFICAR EL PRODUCTO PARA QUE PERMITA CAMBIAR PRECIO EN CAJA 

14. LUEGO DE HABER MODIFICADO PONER EN GRABAR PARA QUE SE GUARDE LOS CAMBIOS 

 

 

 



  

                                                                                                                                          

                                                                                                                        

                                                                                                                              

                                                  Telf. Oficina 688-7613  .   RPC 993388933  .   983099897                                             
                                                                                                                                                   

 

 

 

1. IR A ELIMINAR (PARA ELIMINAR UN PRODUCTO) 

2. PONER EN SI Y LUEGO LE VA SALIR OTRO MENSAJE Y PONE ACEPTAR Y LISTO SE ELIMINO EL PRODUCTO  

(SIEMPRE Y CUANDO ESTE NO HAYA TENIDO MOVIENTO, SI TUVO MOVIENTO PUEDE OCULTARLO EN VISIBLE EN 

FACTURACION) 

 

 

 

 

 

 


